Zapytanie ofertowe

Agencja Oceny Technologii Medycznych 1 Taryfikacji z siedzibg w Warszawie przy
ul. Przeskok 2, zaprasza potencjalnych Wykonawcow do zlozenia oferty w zakresie
$wiadczenia ustug wsparcia Public Relations.

Czas realizacji $wiadczonych ustug nie przekroczy 600 godzin tacznie i bedzie dotyczyt okresu
12 miesigcy od dnia zawarcia umowy zlecenia lub do wyczerpania 600 godzin, ktérekolwiek
nastapi pierwsze, przy czym w sytuacji niewykorzystania sSrodkow umowa trwa dalej, jednakze
nie dtuzej niz tacznie 24 miesiace.

Kazdej ze stron bedzie przyshugiwaé¢ mozliwos¢ miesigcznego wypowiedzenia.

Przedmiot zamowienia:
Swiadczenie ustug wsparcia PR:

1. Monitoring medidw 1 wstepne wskazanie najistotniejszych informacji z perspektywy
Agencji;

2. budowa propozycji strategii budowy wizerunku Prezesa i Agencji;

budowa strategii komunikacji zewnetrznej, uwzgledniajacej specyfike pracy agencji (na

zlecenie), a takze obowiazki informacyjne w BIP;

4. przygotowanie propozycji procedur wewngtrznych nastawionych na wczesne
identyfikowanie zagrozen/ryzyk negatywnego PRu, a takze szybkiej reakcji na
negatywny PR;

5. utrzymywanie biezacych kontaktow z przedstawicielami mediéw zainteresowanymi

dziatalnoscig Agencji;

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania mediow;

7. inicjowanie wywiadow z przedstawicielami Agencji oraz wsparcie w procesie
autoryzacji wywiadow;

8. koordynacje udzielania przez przedstawicieli Agencji komentarzy dla mediow;

9. interwencje dziennikarskie, w przypadku ukazania si¢ artykutu w mediach niezgodnego
ze stanem faktycznym;

10. biezaca aktualizacj¢ materialow dla prasy;

11. catosciowg organizacje¢ konferencji prasowych/briefingdw dla mediow;

12. weryfikacj¢ informacji o Agencji kierowanych do mediow;

13. reprezentowanie Agencji w mediach, jesli bedzie to konieczne.
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Zakres prac, harmonogram oraz sposéb odbioru prac bedzie kazdorazowo uzgadniany
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca. Laczna liczba godzin $wiadczonych przez
Ustugodawce w ramach zamdwienia nie moze przekroczy¢ maksymalnej liczby 600 godzin.

ZamoOwienie uznaje si¢ za zrealizowane, gdy zostanie osiggni¢ta maksymalna liczba 600 godzin
lub gdy minie data terminu wykonania catego Zamowienie, ktérekolwiek nastapi pierwsze.
Warunki udzialu w postepowaniu:

O zamoéwienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja doswiadczenie zwigzane
z przedmiotem zamowienia.



Wykonawca spelni powyzszy warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie, zrealizowat nalezycie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych czes¢
zrealizowana obejmuje, co najmniej 2 ustugi polegajace na prowadzeniu dziatan PR dla
podmiotow publicznych, o wartosci co najmniej 50 000 zt brutto kazda;

Wykonawca spetni powyzszy warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje osobami dedykowanymi
do realizacji zamowienia o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych, doswiadczeniu
1 wyksztatceniu niezbgdnych do prawidtowej realizacji zamowienia, tj.:

1) Koordynatorem w zakresie obstugi dziatan PR - osoba, posiadajaca do§wiadczenie
w koordynowaniu/nadzorze co najmniej 2 ustug polegajacych na $wiadczeniu ustug PR
o wartosci co najmniej 50 000 zt brutto kazde, nabyte w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert;

2) Dziennikarzem — osobg posiadajacg doswiadczenie w sporzadzaniu tekstow o tematyce
popularno-naukowej lub medycznej lub gospodarczej lub ekonomicznej, publikowanych
w mediach ogbélnokrajowych/branzowych/biznesowych — co najmniej 5 takich tekstow

Kryteria oceny ofert:

L. Przyjete kryteria oceny i ich ranga procentowa:

Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona stosujac ponizsze kryteria:

Cena brutto oferty — waga: 60 %

Swiadczenie ustug (zgodnych z OPZ) na rzecz instytucji publicznych — waga: 20%

Swiadczenie ustug (zgodnych z OPZ) na rzecz instytucji publicznych w szeroko pojetej
ochronie zdrowia — waga: 20%

1. Cena brutto oferty - 60%
[lo$¢ punktéw w kryterium ,,Cena brutto oferty” bedzie wyliczana wedtug wzoru:

C min
7= x 60

Ca
Z: — liczba punktéw badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty,
C min — Najnizsza cena brutto sposrod oferowanych,
C » — cena brutto badanej oferty.

Liczba punktow ,,Z;”zaokraglana bedzie do dwoch miejsc po przecinku z zastosowaniem regut
matematycznych.

Maksymalna liczba punktéw ,,Z,”, jakie moze uzyskac oferta w tym kryterium to: 60 pkt.



2. Swiadczenie ustug (zgodnych z OPZ) na rzecz instytucji publicznych — waga: 20%

W ramach kryterium ,,Swiadczenie ustug (zgodnych z OPZ) na rzecz instytucji publicznych”
ocenie podlegaja ustugi dodatkowe (ponad minimalne okreslone w warunkach udziatu w
postepowaniu). Za udokumentowane ustugi spetniajac ww. wymogi Wykonawca otrzyma 20
pkt.

Maksymalna liczba punktéw ,,Z,”, jakie moze uzyskac oferta w tym kryterium to: 20 pkt.

3. Swiadczenie ustug (zgodnych z OPZ) na rzecz instytucji publicznych w szeroko pojetej
ochronie zdrowia — waga: 20%

W ramach kryterium ,,Swiadczenie ustug (zgodnych z OPZ) na rzecz instytucji publicznych w
szeroko pojetej ochronie zdrowia” ocenie podlegaja ustugi dodatkowe (ponad minimalne
okreslone w warunkach udziatu w postgpowaniu). Za udokumentowane ustugi spetniajac ww.
wymogi Wykonawca otrzyma 20 pkt.

Maksymalna liczba punktéw ,,Z3”, jakie moze uzyskac oferta w tym kryterium to: 20 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza
liczbe punktow ostatecznych stanowigca sumeg punktow ze wszystkich kryteriow, tj.:

24~7.\+7>+73
gdzie:
Z, - liczba punktow badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty,
Z - Swiadczenie ustug (zgodnych z OPZ) na rzecz instytucji publicznych,
Z3 — Swiadczenie ushug (zgodnych z OPZ) na rzecz instytucji publicznych w szeroko pojetej ochronie
zdrowia,

Z4 - ostateczna liczba punktow badanej oferty.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawecy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Oferte zawierajaca:

1) formularz oferty,

2) proponowang cen¢ netto i brutto jednej godziny zegarowej (60 minut) §wiadczenia ushug
(w przypadku o0s6b fizycznych tylko cene brutto),

3) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub wykaz wykonanych
zamowien (przygotowuje Wykonawca),

4) Wykaz dodatkowego do$wiadczenia (w celu otrzymania wigkszej ilosci punktow w kryteriach
oceny ofert) osoby dedykowanej do realizacji zamowienia (CV, §wiadectwa pracy,
referencje).

w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ na adres mailowy: zp@aotm.gov.pl,
w terminie do 18 sierpnia 2024 roku do konca dnia.



mailto:zp@aotm.gov.pl

W przypadku pytan, prosimy o kontakt:

a) Mecenas Robert Swi§ — w zakresie merytorycznych zagadnien dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia, w zakresie procedury udzielenia zaméwienia publicznego oraz warunkow
realizacji umowy
r.swis@aotm.gov.pl : tel. 887 830 674

b) Marek Piekarski — w zakresie procedury udzielenia zamdwienia publicznego oraz
warunkow realizacji umowy
zp@aotm.gov.pl : tel. 459 589 572

1.Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego na
podstawie regulaminu udzielania zamowien Agencji oraz przepisow Kodeksu Cywilnego, dalej: KC z wylgczeniem
stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych, dalej: Pzp.

2.W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, majg zastosowanie przepisy ustawy KC.

3.Zamawiajgcy ma prawo uniewaznic niniejsze zapytanie ofertowe w kazdym czasie bez podawania przyczyny. W
takim przypadku Wykonawcy zostang poinformowani o zamknieciu postgpowania bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej.

4.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelka korespondencja z Wykonawcami winna by¢
prowadzona w jezyku polskim.

5.Zamawiajgcym jest: Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa.



